Méstsky soud v Praze — sprava soudu, Praha 2, Spalena 2

Spr 4623/2011 V Praze dne 5.6.2012
Zména ¢ 18

rozvrhu prace Méstského soudu v Praze pro rok 2012

Rozvrh prace Méstského soudu v Praze pro rok 2012 se pro spravu soudu méni a
dopliuje takto:

Sprava soudu
S ¢innosti od 1.7.2012 se méni v ¢asti oddéleni rozpo&tu a justiéni ekonomiky takto:
- rusi se funkce pokladni pracovité Slezska

Tato funkce je kumulovéna s funkei vymahajici Gfednice v ekonomickém odboru. oddéleni
vSeobecné Uctarny a vymahani pohledavek.

S u¢innosti od 1.7.2012 se méni v &asti ekonomicky odbor takto:

ODDELENi _VSEOBECNE UCTARNY A VYMAHANi _POHLEDAVEK
PRACOVISTE SLEZSKA

vedouci oddéleni — Ilona Reimacdova

e fidi. organizuje, kontroluje a odpovidd za chod oddéleni vieobecné uétarny a
vymahani pohledavek pracovisté Slezska;

e Tidi metodicky a kontroluje agendu vymahani pohledavek Méstského soudu v Praze
na pracoviSti Slezska, spolupracuje na zpracovéni rozbor a vykazi pohledévek
v ramci pusobnosti Méstského soudu v Praze, podili se na metodickém fizeni a
kontrolach Obvodnich soudi pro Prahu 1 — 10 v oblasti vymahéani pohledavek,
nakladani s depozitnimi prostfedky a znehodnocovani kolkovych znamek;

e podili se na metodickém fizeni a kontrolach uétaren Obvodnich soudt pro Prahu 1-
10 predevsim v oblasti justi¢nich pohledavek a zavazki;

e zpracovava podklady pro ucetni zavérky Méstského soudu v Praze v APV IRES;

e uCtuje o pohybech na bankovnich uétech Cizich prostfedki, Pfijmovém ultu,
Béznych piijatych dotaci a Kapitalovych piijmu;

e vede evidenci zavazkll a pohledavek souvisejicich s ptijmy, resp. vydaji na
bankovnich uétech, o jejichZ pohybech Gétuje;
uctuje o odpisech pohledavek vymaéhanych na pracovisti Slezské a Spélena;
zpracovava prikazy k uhradé zavazku a pfedava je bance;

e zpracovava a odesild elektronické soubory dat pro Ceskou poitu v piipadé thrad
zavazki poStovni poukéazkou;
uctuje o pohybech v pokladnach na pracovisti Slezska;
kontroluje zauctovéni ostatnich zdvazki a pohleddvek evidovanych na pracovisti
Slezska:



e zpracovava podklady pro inventarizaci a spolupracuje pfi inventarizaci;

e vykonava ¢innosti hlavni uéetni ve smyslu zakona ¢&.320/2001 Sb. a provadéci
vyhlasky.

zastupce vedouci oddéleni — Véra Zavétova

e zastupuje vedouci oddéleni vieobecné ultarny a vymahani pohledavek pracovisté
Slezska, veetné ¢innosti hlavni G¢etni ve smyslu zékona &. 320/2001 Sb. a provadéci
vyhlasky.

e uctuje o pohybech na bankovnim uétu Poplatky soudni;
vede evidenci pohledavek souvisejicich s pfijmy soudnich poplatki z navrhu a
uctuje o nich;

e proveéfuje odepsané pohledavky a zpracovava podklady pro vyfazeni pohledavek
z podrozvahové evidence;

e UCtuje o odpisech pohledavek souvisejicich se soudnimi poplatky:;

e zpracovava podklady pro inventarizaci a spolupracuje pfi inventarizaci;

financ¢ni ucetni — Hana Tomanova

vede evidenci zavazkl a pohledavek souvisejicich s pfijmy, resp. vydaji z actu soudnich
poplatki a uétuje o nich;

zajidtuje piedepsanou distribuci soudnich pisemnosti zakladajicich pohledavky soudu
z titulu dhrady soudnich poplatkd, zaevidované pohledavky pfedava vymahajicim
urednicim;

provéfuje odepsané pohledavky a zpracovava podklady pro vyfazeni pohledavek
z podrozvahové evidence;

uctuje o odpisech pohledavek souvisejicich se soudnimi poplatky;

zpracovava piikazy k thradé zavazka souvisejicich se soudnimi poplatky a pokutami
v fizeni soudnim a pfedava je bance;

zpracovava a odesila elektronické soubory dat pro Ceskou postu v ptipadé uhrad
zavazku postovni poukazkou:

zastupuje pii zajistovani pokladni agendy na pracovisti Slezska — vykonava Ctvrty
zastup.

finanéni Gcetni — Eva Kriegrova

e uétuje o pohybech na bankovnim uétu Pokuty v fizeni soudnim;

o vede evidenci pohleddvek a zavazkd souvisejicich spfijmy, resp. vydajina
bankovnim Gétu Pokuty v fizeni soudnim, o jejichZ pohybech uctuje;

o zajistuje predepsanou distribuci soudnich pisemnosti zakladajicich pohledavky
soudu ztitulu uhrady nahrad naklad@ soudniho fizeni, sank¢nich plateb, tj.
pené&Zitych trestii a pokut, zaevidované pohledavky predava vymaéhajicim ufednicim;

e provéfuje odepsané pohledavky a zpracovava podklady pro vyfazeni pohledavek
z podrozvahové evidence;

e Uctuje o odpisech pohledavek vymahanych na pracovisti Slezské a Spalena;

e zpracovava piikazy k uhradé zavazki souvisejicich se soudnimi poplatky a pokutami
v fizeni soudnim a piedava je bance;

o zpracovava a odesila elektronické soubory dat pro Ceskou postu v pfipadé uhrad
zavazku postovni poukazkou;
zpracovava podklady pro inventarizaci a spolupracuje pfi inventarizaci;

e zastupuje pii zajistovani pokladni agendy na pracovisti Slezska — vykonava tieti
zastup.



Finan¢ni ucetni se vzdjemné zastupuji.

vymahajici iFednice — Alena Pfauserova

zajistuje agendu vymahani justinich pohledavek v rozsahu stanoveném platnou
pravni Gpravou, zpracovava podklady na odpisy, prominuti a upusténi od vymahani
pohledavek v rozsahu povéfeni;

zajistuje pokladni agendu a odpovida za jeji vedeni na pracovisti Slezska, véetné
cenin (stravenky), vrozsahu stanoveném platnou pravni Upravou a vnitinim
predpisem; zpracovava pokladni doklady pro jednotlivé typy pokladen urCené
vnitinim pfedpisem v systému IRES.

vymahayjici iFednice — Dagmar Vavrova

zajistuje agendu vymahani justiénich pohleddvek v rozsahu stanoveném platnou
pravni tpravou, zpracovava podklady na odpisy, prominuti a upusténi od vymahani
pohledavek v rozsahu povéfeni;

zastupuje pii zajistovani pokladni agendy na pracovisti Slezska — vykonava prvni
zastup.

vymahajici iFednice — Jana Vetcha

zajistuje agendu vyméhéni justi¢nich pohledavek v rozsahu stanoveném platnou
pravni pravou, zpracovava podklady na odpisy, prominuti a upusténi od vymaéhani
pohledavek v rozsahu povéfeni;

zastupuje pii zajistovéani pokladni agendy na pracovisti Slezska — vykonava druhy
zastup.

vymahajici iFednice — Miroslava Snobrova

zajistuje agendu vymahani justicnich pohledavek v rozsahu stanoveném platnou
pravni Gpravou, zpracovava podklady na odpisy, prominuti a upusténi od vymahani
pohledavek v rozsahu povéfen;

Vyméahajici ufednice se pii zajistovani agendy vyméhani justiénich pohleddvek vzajemné
zastupuji.
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